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Permendikbud Momor 28 Tahun 2014 tentang Pengesahan Fotokopi azah/Surat
Tanda Temat Belsjar, Surat Keterangan Pengganti Hazah/Surat Tanda Tamat
Belajar dan Penerbilan Surat Keterangan Penggant llazah/Surat |anda Tamat
Belajar Jenjang Pendidikan Dasar dan Menengah,

1. Paham penggunaan microsofl office khususnya word
2. Paham persyaratan lentang pembiatan sura kelerangan pengganli ijazah
3. Paham Parmendikbud Nomor 29 Tahun 2014

KETERKAITAN: : : PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Komputer
S0P Surat Masuk 2. Printer

3. Slempsl Dinas
4, Buku Agenda
o 5. Cap Legalilas

PERINGATAN: ) PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Ketidakcermatan dalam menganalisa dokumen dapal berakibal merugikan .p_". WWM:E_“m%mﬁ__mﬂ_i”_ q__m_“c:_vc"mﬂ

pihak yang lerkail dalam hal pemalsuan dokumen jazah dan SKHUN




PROSEDUR PELAYANAN SURAT KESAL AHAN PENULISAN IJAZAH

Penulisan ljazah apabila
sudah sesuai proses
akan dilanjulkan dan
sebaliknya apabila lidak
sesual berkas akan
dikembalikan
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3 | Memvalidasi ulang Berkas FC dan 10 Menit ljazah, STTB
. keabsahan dokumen dan Tidtak Asli KTP, ljazah, SKHLUIM,
dilanjutkan dengan . STTB, SKHUN, Tranzkrip Nilal
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FC KTP, fjazah, STIB, 10 Menit | Agenda Surat

SKHUN, Transkrip Nilai
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| Transkrip Milai dan
| mambubuhi cap basah

| Mencatat datam buku agenda FC KTP, ljazah, 8T8, o Memt Agenda Surat _
| SKHUN, Transkrip Nilai (
\ |
I N - |
N 7§I§E_§. .

berkas lagalitas U-

FCKTP ljazah, STTB, | 2Menit | egalisdsi fjazah STTB, |
SKHUN, Transkrip Nilai SKHUN, Transkrip
3 Milai

ool




' 5 ' . uEio
. . inmasig
I |
E ye|o
; esyladi
—
WEIN |
as Wiy IS o e
'S5 "uEgn el
{ebbue | uebue] epuey uByEqEr BlEl
[ . NMAHYSAEZEN O | |
| d . —_
3 NY HidMY
seup eeday
yao edumes eba) Bued ygzefl seyjebs| uewnyejow jedep epe ¥epy yepns Bued yepxsos Beg 7
Bunpueg B10% Ly pijjwel jeiehs
uebuap Bunpueg ejoy Wpsp P selebe ueynyeEw edep Bunpued eloy Jen yezel) iBeg L

! NYHYSWYL NYNINILIN

-



